
B. FORMAT PENDAFTARAN  DAN PERUBAHAN SUB DOMAIN PERANGKAT 
DAERAH 
 

I. Contoh format Pendaftaran Sub Domain Perangkat Daerah  
 

KOP SURAT 
-----------------------------------------------------------------------------------------------

-- 

 

Sintang.    ..........  

   

 Nomor 
Sifat 
Lampira
n 
Perihal 

: 
: 
: 
: 

047/............ 
Segera 

(1) Satu bendel 
Pendaftaran Sub Domain 
dan Hosting 
 

Yth. Kepala Dinas 
Komunikasi dan 
Informatika Kab. 
Sintang 
 
di- 
        Sintang 

 

      

       Dalam rangka implementasi Sistem Pemerintahan 
Berbasis Elektronik (SPBE) pada Perangkat Daerah 
sebagaimana diatur dalam  Peraturan Bupati Sintang Nomor 
102 Tahun 2019 tentang Penyelenggaraan Sistem 
Pemerintahan Berbasis Elektronik Di Lingkungan Pemerintah 
Kabupaten Sintang, dengan ini kami sampaikan permohonan 
pendaftaran Sub Domain .........(nama Perangkat Daerah) dan 
penyediaan hosting  di bawah Domain sintang.go.id. 
selanjutnya untuk kelancaran proses pendaftaran bersama 
ini kami lampirkan : 

 

1. Kode Sumber/source code dan database Website dalam 
cakram padat (CD/DVD) 

 

2. SK Kepala OPD tentang Pembentukan Tim Pengelola 
Website 

 

3. Laporan Pembuatan Website  
 

Untuk kemudahan komunikasi lebih lanjut, kami sampaikan 
data pengelola teknis website sebagai berikut : 

 

Nama :   
NIP :   
Jabatan dalam Unit Kerja :   
Jabatan dalam Tim 
Pengelola 

: Administrator  

No. HP/WA :   
Alamat E-mail :   

 

       Demikian Permohonan ini disampaikan atas bantuan dan 
kerjasamanya diucapkan terima kasih 
 

Jabatan Penanggung Jawab 
 

Ttd 
Nama Penandatangan 

 

Catatan :  
Form ini hanya merupakan contoh surat permohonan, mohon untuk isi surat 



dapat disesuaikan (termasuk Pemerintah Desa, Pelayanan Publik/Administrasi 
Pemerintah ) 
 
 
II. Contoh format perubahan  Sub Domain  
 

 
KOP SURAT 

 
                                                                               Sintang.    .......... 
  
Nomor 
Sifat 
Lampiran 
Perihal 

: 
: 
: 
: 

047/............ 
segera 
1(satu) bendel 
Permohonan Perubahan 
Sub Domain 
 

Yth. Kepala Dinas Komunikasi dan 
Informatika Kab. Sintang 
 
di- 
        Sintang 

     
     
       Dalam rangka implementasi Sistem Pemerintahan Berbasis 

Elektronik (SPBE) pada Perangkat Daerah sebagaimana diatur 
dalam  Peraturan Bupati Sintang Nomor 102 Tahun 2019 tentang 
Penyelenggaraan Sistem Pemerintahan Berbasis Elektronik Di 
Lingkungan Pemerintah Kabupaten Sintang, dengan ini kami 
sampaikan permohonan pendaftaran sub domain .........(nama 
Perangkat Daerah) di bawah Domain sintang.go.id. bersama ini 
kami sampaikan data sebagai berikut : 
 
Alamat Website sebelumnya : ..... (cth.www.sebisa.com) 
IP Publik Website : ..... ( cth.http://108.107.106.3) 
Alamat Website yang 
diinginkan 

: ..... (cth.www.sebisa-sintang.go.id) 

 
Untuk kemudahan komunikasi lebih lanjut, kami sampaikan data 
pengelola teknis website sebagai berikut : 

 
Nama :  
NIP :  
Jabatan dalam Unit Kerja :  
Jabatan dalam Tim Pengelola : Administrator 
No. HP/WA :  
Alamat E-mail :  

 
       Demikian Permohonan ini disampaikan atas bantuan dan 
kerjasamanya diucapkan terima kasih 
 
 

Jabatan Penanggung Jawab 
 

Ttd 
Nama Penandatangan 

 
 

Catatan  
- Form ini hanya merupakan contoh surat permohonan, mohon untuk isi surat 



dapat disesuaikan (termasuk Pemerintah Desa, Pelayanan 
Publik/Administrasi   Pemerintah ) 

 
 
III. Contoh format Perpanjangan  Sub Domain Perangkat Daerah  
 

KOP SURAT 
 

Sintang.    .......... 
  
 Nomor 

Sifat 
Lampira
n 
Perihal 

: 
: 
: 
: 

047/............ 
biasa 
- 
Permohonan perpanjangan 
Sub domain Perangkat 
Daerah 
 

Yth
. 

Kepala Dinas 
Komunikasi dan 
Informatika Kab. Sintang 
 
di- 
        Sintang 

     
     
       Dalam rangka implementasi Sistem Pemerintahan Berbasis 

Elektronik (SPBE) pada Perangkat Daerah sebagaimana diatur 
dalam  Peraturan Bupati Sintang Nomor 102 Tahun 2019 
tentang Penyelenggaraan Sistem Pemerintahan Berbasis 
Elektronik Di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Sintang, 
dengan ini kami sampaikan permohonan perpanjangan sub 
domain Perangkat Daerah yang dikelola Dinas Komunikasi dan 
Informatika Kabupaten Sintang selanjutnya untuk kelancaran 
proses pendaftaran bersama ini kami sampaikan informasi 
sebagai berikut : 
 

Nama Sub Domain :   
IP Publik Hosting :   
Nama Pengelola :   
NIP :   
Jabatan :   
No. HP :   
Alamat E-mail :   

 
      Demikian Permohonan ini disampaikan atas bantuan dan 
kerjasamanya diucapkan terima kasih 
 
 
 

Jabatan Penanggung Jawab 
 

Ttd 
Nama Penandatangan 

 
 

 
Catatan  
- Form ini hanya merupakan contoh surat permohonan, mohon untuk isi surat 

dapat disesuaikan (termasuk Pemerintah Desa, Pelayanan 
Publik/Administrasi   Pemerintah ) 



 
 
 

IV. Contoh format Pendaftaran Layanan Hosting Perangkat Daerah  
 

 
KOP SURAT 

 
Sintang.    .......... 

  
 Nomor 

Sifat 
Lampira
n 
Perihal 

: 
: 
: 
: 

047/............ 
biasa 
- 
Permohonan Pendaftaran 
Layanan Hosting Perangkat 
Daerah 
 

Yth
. 

Kepala Dinas 
Komunikasi dan 
Informatika Kab. Sintang 
 
di- 
        Sintang 

     
     
       Dalam rangka implementasi Sistem Pemerintahan Berbasis 

Elektronik (SPBE) pada Perangkat Daerah sebagaimana diatur 
dalam  Peraturan Bupati Sintang Nomor 102 Tahun 2019 
tentang Penyelenggaraan Sistem Pemerintahan Berbasis 
Elektronik Di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Sintang, 
dengan ini kami sampaikan permohonan pendaftaran layanan 
Hosting Pemerintah Daerah yang dikelola Dinas Komunikasi 
dan Informatika Kabupaten Sintang selanjutnya untuk 
kelancaran proses pendaftaran bersama ini kami sampaikan 
informasi sebagai berikut : 
 

Nama Sub Domain :   
IP Publik Hosting :   
Nama Pengelola :   
NIP :   
Jabatan :   
No. HP :   
Alamat E-mail :   

 
     Demikian Permohonan ini disampaikan atas bantuan dan 
kerjasamanya diucapkan terima kasih 
 
 
 

Jabatan Penanggung Jawab 
 

Ttd 
Nama Penandatangan 

 
 

 
Catatan  
- Form ini hanya merupakan contoh surat permohonan, mohon untuk isi surat 

dapat disesuaikan (termasuk Pemerintah Desa, Pelayanan 
Publik/Administrasi   Pemerintah ) 



 
 
 

V. Contoh format Pemindahan Layanan Hosting Perangkat Daerah  
 

 
KOP SURAT 

 
 Sintang.    .......... 

  
 Nomor 

Sifat 
Lampira
n 
Perihal 

: 
: 
: 
: 

047/............ 
biasa 
- 
Permohonan Pemindahan 
Layanan Hosting 
 

Yth
. 

Kepala Dinas 
Komunikasi dan 
Informatika Kab. Sintang 
 
di- 
        Sintang 

     
     
   

       Dalam rangka implementasi Sistem Pemerintahan Berbasis 
Elektronik (SPBE) pada Perangkat Daerah sebagaimana diatur 
dalam  Peraturan Bupati Sintang Nomor 102 Tahun 2019 
tentang Penyelenggaraan Sistem Pemerintahan Berbasis 
Elektronik Di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Sintang, 
dengan ini kami sampaikan permohonan pemindahan layanan 
Hosting Pemerintah Daerah yang dikelola Dinas Komunikasi 
dan Informatika Kabupaten Sintang selanjutnya untuk 
kelancaran proses pendaftaran bersama ini kami sampaikan 
informasi sebagai berikut : 
 

Nama Sub Domain :   
IP Publik Hosting :   
Nama Pengelola :   
NIP :   
Jabatan :   
No. HP :   
Alamat E-mail :   

 
     Demikian Permohonan ini disampaikan atas bantuan dan 
kerjasamanya diucapkan terima kasih 
 
 
 

Jabatan Penanggung Jawab 
 

Ttd 
Nama Penandatangan 

 
 

 
 

Catatan  
- Form ini hanya merupakan contoh surat permohonan, mohon untuk isi surat 

dapat disesuaikan (termasuk Pemerintah Desa, Pelayanan 
Publik/Administrasi   Pemerintah ) 



 
 

VI. Contoh format Pendaftaran Alamat E-Mail Perangkat Daerah  
 

 
KOP SURAT 

 
Sintang.    .......... 

  
 Nomor 

Sifat 
Lampira
n 
Perihal 

: 
: 
: 
: 

047/............ 
biasa 
- 
Permohonan pendaftaran 
alamat E-Mail Perangkat 
Daerah 
 

Yth
. 

Kepala Dinas 
Komunikasi dan 
Informatika Kab. Sintang 
 
di- 
        Sintang 

     
     
       Dalam rangka implementasi Sistem Pemerintahan Berbasis 

Elektronik (SPBE) pada Perangkat Daerah sebagaimana diatur 
dalam  Peraturan Bupati Sintang Nomor 102 Tahun 2019 
tentang Penyelenggaraan Sistem Pemerintahan Berbasis 
Elektronik Di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Sintang, 
dengan ini kami sampaikan permohonan pendaftaran alamat E-
Mail  yang dikelola Dinas Komunikasi dan Informatika 
Kabupaten Sintang selanjutnya untuk kelancaran proses 
pendaftaran bersama ini kami sampaikan informasi sebagai 
berikut : 
 

Nama Sub Domain :   
IP Publik Hosting :   
Nama Pengelola :   
NIP :   
Jabatan :   
No. HP :   
Alamat E-mail :   

 
       Demikian Permohonan ini disampaikan atas bantuan dan 
kerjasamanya diucapkan terima kasih 
 
 
 

Jabatan Penanggung Jawab 
 

Ttd 
Nama Penandatangan 

 
 

 
 

Catatan  
- Form ini hanya merupakan contoh surat permohonan, mohon untuk isi surat 

dapat disesuaikan (termasuk Pemerintah Desa, Pelayanan 
Publik/Administrasi   Pemerintah ) 


